* OUINAD *©
Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres y Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcioén Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:
Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Direccion de Programaciéon y Presupuesto del Sector Medio Ambiente y Recursos
Naturales.

1 (Una).

06-415-1-CFMB002-0000248-E-C-I

MB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$65,671.18 (Sesenta y cinco mil seiscientos setenta y un pesos 18/100 MN).

Direccion General de Programacion y Presupuesto “B”.
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Carreras Genéricas
Ciencias Politicas y Administracion

Area de Estudio

Ciencias Sociales y Administrativas

Publica
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Sociales y Administrativas Finanzas
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria

Experiencia Laboral:

Afos de Experiencia: 7 afios minimos.

Areas de Experiencia:

Area General

Grupo de Experiencia Area Especifica

Ciencias Econdémicas
Ciencias Juridicas y
Derecho

Ciencias Econémicas

Ciencias Econémicas
Ciencias Econémicas
Ciencias Econdémicas

Ciencias Econémicas

Contabilidad
Derecho y Legislacion
Nacionales

Administraciéon

Politica Fiscal y Hacienda
Publica Nacionales
Organizacion y Direccién
de Empresas
Organizacion y Direccién
de Empresas

Apoyo Ejecutivo y
Administrativo

Contabilidad Financiera
Derecho Administrativo

Administraciéon

Hacienda Publica
(Presupuesto)

Gestioén Financiera

Administracion de
Recursos Financieros
Asistencia
Administrativa

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto Publico
Federal, Normatividad de la SHCP y Normatividad de la Administraciéon Puablica Federal.
(Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 20%, minimo aprobatorio 70).

Liderazgo y Negociacién. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.
Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.
Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point. Otros:
Horario mixto. El puesto esté bajo condiciones de estrés.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres y Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Funciones Principales: 1. Dirigir y coordinar la integracion de la informacién que se genere en el desarrollo de los
proyectos y programas encomendados, asi como las gestiones conducentes, para su seguimiento. 2. Dirigir y
coordinar la integracion y analisis de la informacién generada por sus areas, en el desarrollo de los proyectos y
programas encomendados. 3. Coordinar el andlisis de la informacién de los asuntos que se someten a la
consideracion y aprobacion de las areas con que tenga coordinacion, asi como la emision de las notas informativas
ylo reportes correspondientes. 4. Atender en materia de su competencia, los requerimientos de los Organos
Fiscalizadores durante el desarrollo de las auditorias, facilitando el transito de documentos y su seguimiento. 5.
Coordinar la difusion del marco normativo y metodoldgico, aplicable al proceso encomendado a las Unidades
Responsables del Sector Central de la Secretaria, en su ambito de competencia. 6. Dirigir y coordinar el apoyo que
soliciten las Unidades Responsables del Sector Central de la Secretaria, en lo relativo a la aplicacion de las normas y
lineamientos metodolégicos del proceso encomendado, en su &mbito de competencia. 7. Coordinar dentro del ambito
de su competencia, el analisis para el seguimiento de los informes periddicos institucionales de metas, indicadores
de resultados e indicadores de gestion, asi como de la revisién de la informacién que le sea requerida. 8. Coordinar
las acciones inherentes a la integracion de la informacién de su competencia, para los informes que se requieran y
que deba rendir a su superior jerarquico. 9. Coordinar y establecer en el ambito de competencia, la captacion,
andlisis y en su caso, validacién de la informacién proporcionada por las instancias de su competencia, a efecto de
gue se observe lo dispuesto en las normas, lineamientos y metodologia emitidas por las instancias correspondientes,
para la formulacion de informes de gestion gubernamental del sector a su cargo.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO DE SECTOR MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS

NATURALES
;falm Marco Juridico Administrativo Presupuestario
?:;t_)tle Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006.Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto Articulos 1 - 15."
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Z_ezm Marco Juridico Administrativo Presupuestario

il;k_);e Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero Programacion, Presupuesto y Aprobacién Capitulo 1, de la Programacién y
Presupuesto del Gasto Publico. Articulos 22 - 63 A."
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.doc

Tem

a3 Proceso presupuestario del gasto publico federal
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Acceso al Servicio Publico en
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, del Ejercicio del Gasto Publicé Federal. Capitulo I, de la Ministracion,
Concentracion y Reintegro de Recursos. Articulos 81-86A

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.doc

Proceso presupuestario del gasto publico federal

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal
Bibliografia
Reglas de Operacion para los Programas de Infraestructura Hidroagricola y de Agua Potable,

Alcantarillado y Saneamiento a cargo de la Comision Nacional del Agua, aplicables a partir de
2010,

publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de junio de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 2. Definiciones

Pagina web
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5148165&fecha=25/06/2010

Transparencia y Acceso ala Informacion Pablica Gubernamental

Principios normativos basicos de transparencia y acceso a lainformacion
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
Gubernamental, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2003.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo V y VI, Informacion Reservada y Confidencial Articulos 30 - 41. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFTAIPG.pdf

a6 Conocimientos sobre la SHCP

Subte
ma-1

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO"

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE
LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp
.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/con
cursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subte
ma-1

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2010, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 7 de diciembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto de las Reglas de Operacion para Programas. Capitulo | Disposiciones Generales.
Articulos 29-30."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2010.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subte
ma-1

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica federal (APF)

Bibliografia
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, publicado en el Diario Oficial

de la Federacion el 11 de septiembre de 1996. Ultima reforma publicada en DOF de 16 de julio
de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo VI, de las Unidades Administrativas Centrales. Articulos 12-92."

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamentos/83_rishc
p.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subte
ma-1

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica federal (APF)

Bibliografia
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, publicado en el Diario Oficial

de la Federacion el 11 de septiembre de 1996. Ultima reforma publicada en DOF de 16 de julio
de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo X, de las Suplencias, Articulo 105.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamentos/83_rishcp.pdf

Conocimientos sobre Administracién Publica Federal

Subte
ma-1

Gl)iA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL"

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp
.pdf
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/con
cursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subte
ma-1

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracién Publica federal (APF)

Bibliografia

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
25 de febrero de 2003. Ultima reforma publicada DOF 24-11-2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo de la Organizacion y Administracion del Sector Publico Forestal Capitulo 11I. del
Sector Publico Federal Forestal. Seccion Il De la Comisién Nacional Forestal. Articulos 16-22."
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/259.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subte
ma-1

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica federal (APF)

Bibliografia

Ley de Aguas Nacionales, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de diciembre de
1992. Ultima reforma publicada DOF 18-04-2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

" Titulo Segundo Administracion del Agua. Capitulo Il De la Comision Nacional del Agua
Articulos 9-12 BIS."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/16.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subte
ma-1

Administracion Puablica Federal

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 29-07-2010

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, Capitulo Ill, del Poder Ejecutivo. Articulos 80 - 93."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subte
ma-1

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero, Disposiciones Generales. Articulos 1-10."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario
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biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Subte . - .
ma-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006.Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1-15.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/doc/LFPRH.doc
-elflrg Marco Juridico Administrativo Presupuestario
iil?tle Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006.Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Segundo de la Programacion, Presupuestacion y Aprobacién, Capitulo | de la
Programacion y Presupuestacion Articulos 24-38."
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
;?Ig Proceso presupuestario del gasto publico federal
ﬁ:;t_)tle Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Cuarto. Del ejercicio del gasto publico federal. Capitulo V, Ingresos Excedentes. Seccion |
de los Ingresos Excedentes de las Dependencias. Articulos 108-113."
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.doc
Z_elrg Proceso presupuestario del gasto publico federal
it;k_);e Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Cuarto. Del ejercicio del gasto publico federal. Capitulo V, Ingresos Excedentes. Seccion |
de los Ingresos Excedentes de las Dependencias. Articulos 108-117."
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.doc
Z.elmg Proceso presupuestario del gasto publico federal
;‘;t_)tle Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal
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Tem

a-20
Subte
ma-1

Tem

a-21
Subte
ma-1

Tem

a-22 Proces
Subte
ma-1

Tem

a-23
Subte
ma-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V, De los Ingresos Excedentes.
Articulos 108-113."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.doc

Proceso presupuestario del gasto publico federal

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo Ill de las Adecuaciones
Presupuestarias. Articulos 92-104."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.doc

Proceso presupuestario del gasto publico federal

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo IX del Ejercicio y Pago en

Servicios Personales. Seccion | de las Disposiciones Generales del Ejercicio y Pago en Servicios
Personales. Articulos 124-145."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.doc

0 presupuestario del gasto publico federal

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo X, de las Adquisiciones,
Arrendamientos, Obras Publicas y Servicios. Articulos 146-155."
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.doc

Proceso presupuestario del gasto publico federal

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal

Bibliografia
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Ley de Planeacion, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 1983.Ultima
reforma publicada DOF 13-06-2003.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Segundo, Sistema Nacional de Planeaciéon Democratica. Articulos 12 - 19."

Péagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf
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