* OUINAD *©
Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres y Hombres y Personas

biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Técnico Presupuestal de Cultura y Deporte.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-416-2-CFPA003-0000143-X-C-D
Nivel (Grupo/Grado): PA3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual Bruta:  $16,128.59 (Dieciséis mil ciento veintiocho pesos 59/100 MN).
Unidad de Adscripcion: Direccion General de Programacién y Presupuesto “A”
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:
Nivel Académico: Carrera Técnica o Comercial
Grado de Avance: Terminado o Pasante
Carreras:
Area de Estudio Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién
Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 1 afio minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Politica Fiscal . .
Ciencias Economicas Hacienda PL’JbI)i/ca Hacienda Publica
. (Presupuesto)
Nacionales
Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto
Publico Federal, Normatividad de la SHCP y Normatividad de la Administracion
Publica Federal. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%, minimo
aprobatorio 70).
Habilidades: Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Word, Excel, Power Point. Otros:

Disponibilidad para viajar a veces. Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Auxiliar en las actividades del proceso de programacién y de revision de estructuras
programaticas. 2. Participar en la revision del anteproyecto y proyecto de Presupuesto de Egresos Anuales, de las
Dependencias y Entidades de su competencia. 3. Participar en las actividades relativas al seguimiento del ejercicio
de los programas y presupuestos de las Dependencias y Entidades de su competencia. 4. Auxiliar en el proceso de
revision y andlisis de las solicitudes y consultas que presentan las Dependencias y Entidades en materia de ejercicio,
control y seguimiento del gasto publico federal.
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TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

TECNICO PRESUPUESTAL DE CULTURA Y DEPORTE

Tema-1 Adecuaciones Presupuestarias.

Subtema-1

Las Adecuaciones Presupuestarias para Dependencias.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo Il De las Adecuaciones
Presupuestarias Seccion | De las adecuaciones presupuestarias para dependencias "
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-2 Control Presupuestal.

Subtema-1

Programacién, Presupuestacion, aprobacién, ejercicio, control y evaluacién del
gasto.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo | De las Definiciones, Interpretacion y
Plazos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-3 Control Presupuestal.

Subtema-1

Capitulos, conceptos y partidas de Gasto.

Bibliografia

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 13 de octubre 2000.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Disposiciones Generales. Relacion de los Capitulos, conceptos y partidas del
clasificador por objeto del gasto. "

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/normateca_interna/html/disposiciones/especificas
_doc/upcp/clasificadorporobjetodelgasto15022008.pdf

Tema-4 Disposiciones generales.
Subtema-1 Disposiciones generales.

Bibliografia

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 13 de octubre 2000.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Disposiciones Generales

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/normateca_interna/html/disposiciones/especificas
_doc/upcp/clasificadorporobjetodelgasto15022008.pdf

Tema-5 El Ejercicio del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Los Ingresos Excedentes.

Bibliografia
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Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo Il De las Adecuaciones
Presupuestarias Seccion | De las adecuaciones presupuestarias para dependencias "
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-6 Ejercicio del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Adquisiciones, Arrendamientos, Obras Publicas y Servicios.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo X De las Adquisiciones,
Arrendamientos, Obras Publicas y Servicios. Seccion Il De los contratos plurianuales.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-7 El Ejercicio del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 El pasivo Circulante de las Entidades.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo VIII Del Pasivo Circulante
de las Entidades "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-8 El Ejercicio del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 El Fondo Rotatorio.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo Il De la Ministracion,
Concentracion y Reintegro de Recursos Seccidn Il Del fondo rotatorio "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-9 El Ejercicio del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Las Adecuaciones Presupuestales.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo Il De las Adecuaciones
Presupuestarias Seccion Il De las adecuaciones presupuestarias y movimientos en
servicios personales "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-10 El Ejercicio del Gasto Publico Federal.
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Los Convenios y Bases de Desempefio.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo VI De los Convenios y
Bases de Desempefio "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-11 Ejercicio del Gasto Publico Federal.

Subtema-1

Ingresos Excedentes.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V De los Ingresos
Excedentes. Seccion | De los ingresos excedentes de las dependencias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-12 El Ejercicio del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Los Subsidios, Transferencias y Donativos.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 30 de marzo de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo VI De los Subsidios,
Transferencias y Donativos "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-13 Ejercicio del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Los Servicios Personales.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 30 de marzo de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo V De los Servicios
Personales

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-14 Entidades Paraestatales.
Subtema-1 Las Disposiciones Generales.

Bibliografia

Ley Federal de las Entidades Paraestatales, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 14 de mayo de 1986.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo | De las Disposiciones Generales "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-15 La Informacion, Transparencia y Evaluacion.
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Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

La Informacion y Transparencia.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Séptimo De la Informacion, Transparencia y Evaluacion Capitulo | De la
Informacion y la Transparencia Seccion | De los informes "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-16 Informacion, Transparenciay Evaluacion.
Subtema-1 Evaluacion.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Séptimo de la Informacion, Transparencia y Evaluacion. Capitulo II. de la
Evaluacion. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-17 Programacion, Presupuestacion y Aprobacion.
Subtema-1 Programacion y Presupuestacion.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 30 de marzo de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo | De la
Programacion y Presupuestacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-18 La Programacion, Presupuestacion y Aprobacion.
Subtema-1 La Programacién y Presupuesto del Gasto Publico.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion Capitulo | De la
Programacion y Presupuesto del Gasto Publico Seccion Il De la clasificacion
administrativa "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-19 La Programacion, Presupuestacion y Aprobacion.
Subtema-1 El calendario de actividades de la programacion y presupuesto.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion Capitulo | De la
Programacion y Presupuesto del Gasto Publico Seccidn | Del calendario de actividades
de la programacion y presupuesto.”
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Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-20 La Programacion, Presupuestaciéon y Aprobacion.
Subtema-1 La Clave Presupuestaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacién Capitulo | De la
Programacion y Presupuesto del Gasto Publico Seccidon VI De la clave presupuestaria "
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-21 Las asignaciones del Presupuesto de Egresos de la Federacion.
Subtema-1 Disposiciones generales.
Bibliografia
Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2010, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 7 de diciembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Primero De las asignaciones del Presupuesto de Egresos de la Federacion
Capitulo | Disposiciones generales "
Péagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-22 Las Garantias Individuales.
Subtema-1 Areas estratégicas.
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 5 de febrero de 1917.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Primero Capitulo | De las Garantias Individuales "
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-23 Las sanciones e indemnizaciones.
Subtema-1 Capitulo Unico
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 30 de marzo de 2006.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Séptimo De las Sanciones e Indemnizaciones Capitulo Unico "
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-24 Los Fideicomisos y Mandatos.
Subtema-1 EI Otorgamiento de los Recursos Presupuestarios.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo XVI De los Fideicomisos y
Mandatos Seccion Il Del otorgamiento de recursos presupuestarios "
Pagina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-25 Los Organismos Descentralizados.

Subtema-1

Constitucion, Organizacion y Funcionamiento.

Bibliografia

Ley Federal de las Entidades Paraestatales, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 14 de mayo de 1986.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo 1l De los Organismos Descentralizados Seccién A Constitucion, Organizacion y
Funcionamiento "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-26 Presupuesto de Egresos de la Federacién 2010.

Subtema-1

Clave Presupuestaria.

Bibliografia

Manual de Programacion y Presupuesto 2010, Agosto, 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"l) Lineamientos Generales y Especificos. Lineamientos Especificos a observar durante
la integracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacién 2010. Clave
presupuestaria."”

Pagina web

http://www.sct.gob.mx/obrapublica/MarcoNormativo/1/1-2/1-2-2.pdf

Tema-27 Conocimientos sobre Administracion Publica Federal

Subtema-1

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL"

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de
cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_
apf_shcp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carr
era/concursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf

Tema-28 Conocimientos sobre la SHCP

Subtema-1

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO"

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO
INTERIOR DE LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de
cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_
apf_shcp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carr
era/concursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf
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Tema-29 El Poder Ejecutivo.
Subtema-1 Administracion Publica Federal.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 5 de febrero de 1917.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero Capitulo 11l Del Poder Ejecutivo "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-30 Programacion, Presupuestacion y Aprobacion.
Subtema-1 Programacion y presupuesto del gasto publico.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo | De la
Programacion y Presupuesto del Gasto Publico. Seccion Il De la clasificacion funcional y
programatica.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
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