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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Direccion de Obras y Mantenimiento
Vacante(s): 1 (Una).
Cadigo: 06-715-1-CFMCO003-0000133-E-C-C
Nivel (Grupo/Grado): MC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual Bruta: $95,354.55 (Noventa y cinco mil trescientos cincuenta y cuatro pesos 55/100 MN).
Unidad de Adscripcion: Direccion General de Promocién Cultural, Obra Publica y Acervo Patrimonial
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:
Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.
Carreras:
Area de Estudio Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Derecho
Administrativas
Ingenieria y Tecnologia Arquitectura
Ingenieria y Tecnologia Ingenieria
Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 7 afios minimos.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
S .- Tecnologia de la Edificios Publicos
Ciencias Tecnoldgicas i
Construccion
Ciencias Juridicas y Defensa Juridica 'y Procedimientos
Derecho Procedimientos Administrativos
Ciencias Tecnologicas Tecnologlz_a,de la Disefio Arquitectonico
Construccion
Conocimientos: Proteccion y Conservacion del Patrimonio Cultural, Administracion de Proyectos,
Normatividad de la SHCP y Normatividad de la Administracion Piblica Federal. (Valor
en el Sistema de Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Liderazgo y Negociacion. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Microsoft Office. Otros: Horario

mixto.

Funciones Principales: 1. Evaluar y aprobar los proyectos de obra publica y mantenimiento de inmuebles e
instalaciones que la Secretaria vaya a ejecutar, de acuerdo con los requerimientos de sus Unidades Administrativas,
coordinando las acciones dentro del marco normativo aplicable con el fin de programarlos para su realizacion, definir
los criterios para la instrumentacion de proyectos de adaptacién, remodelacién y mejoramiento de inmuebles e
instalaciones de acuerdo a las politicas que dicte la Secretaria. 2. Instrumentar, vigilar y controlar los procedimientos
técnicos de la ejecucion de las obras y mantenimiento, conforme a la calidad y tiempo especificado. 3. Instrumentar y
vigilar que se lleven a cabo los procedimientos de suspension temporal y en su caso, de rescision administrativa o
terminacion anticipada de los trabajos de obra publica y servicios relacionados con las mismas. 4. Proponer los
lineamientos para el uso y optimizacion de los espacios inmobiliarios de que dispone la Secretaria.5. Dar
seguimiento a las acciones contractuales y legales que deriven conforme al Marco Normativo aplicable a la obra
publica y a los inmuebles federal 6. Dirigir y coordinar la atencion a las solicitudes de adquisiciones de bienes
muebles y su instalaciéon, que formulen las diversas Unidades Administrativas de la Dependencia, asi como la
coordinacion y supervision de las licitaciones correspondientes, conforme al Marco Normativo vigente. 7. Coordinar
la integracion y proponer para aprobacién superior el anteproyecto del presupuesto de obras y mantenimiento de
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inmuebles e instalaciones, considerando las propuestas de las demas Unidades Administrativas de la Secretaria; asi

como coordinar

y supervisar su proceso de ejecucion y desarrollo dentro del Marco Normativo aplicable. 8. Plantear

e implementar los procedimientos de licitacion para la contratacién de obra publica y los servicios relacionados con la
misma, de conformidad con la norma aplicable.

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECCION DE OBRAS Y MANTENIMIENTO

Obra Publica

Ejecucion

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 28 de mayo del 2009

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO TERCERO, De los Contratos, CAPITULO SEGUNDO, De la Ejecucion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Obra Publica

Ejecucion

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada
en el DOF el 28 de Julio del 2010

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO SEGUNDO, De las Obras y Servicios por Contrato, CAPITULO CUARTO, De la
Ejecucion, Seccidn |, De los Responsables de los Trabajos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Obra Publica

Infracciones y Sanciones

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 28 de mayo del 2009

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO Sexto, De las Infracciones y Sanciones, CAPITULO UNICO.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Obra Publica

Procedimiento de Contratacion

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada
en el DOF el 28 de Julio del 2010

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO SEGUNDO, De las Obras y Servicios por Contrato, Capitulo Séptimo, De los Contratos
a Precio Alzado.

Pagina web
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Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7

Subtema-1

Tema-8

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Solucion de controversias

Inconformidad

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 28 de mayo del 2009

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO SEPTIMO, De la Solucién de Controversias, CAPITULO PRIMERO, De la Instancia de
Inconformidad.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Solucion de controversias

Inconformidad

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 28 de mayo del 2009

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TiITULO SEPTIMO, De la Solucién de Controversias, CAPITULO SEGUNDO, Del
Procedimiento de Conciliacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Conocimientos sobre Administracién Publica Federal

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL"

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_sh
cp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/co
ncursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf

Conocimientos sobre la SHCP

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO"

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR
DE LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_sh
cp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/co
ncursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf
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Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

De la contratacion

De las modificaciones a los contratos

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada
en el DOF el 28 de Julio del 2010

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO SEGUNDO, De las Obras y Servicios por Contrato, Capitulo Tercero, De la
Contratacioén, Seccion Il De las modificaciones a los contratos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

De la informacion y verificacion

Plazos

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 28 de mayo del 2009

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO QUINTO, De La informacion y verificacion, CAPITULO UNICO.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Disposiciones Generales

Disposiciones Generales

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 28 de mayo del 2009

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO PRIMERO Disposiciones Generales CAPITULO Unico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Obra Publica

Disposiciones Generales

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 28 de mayo del 2009

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO PRIMERO Disposiciones Generales CAPITULO Unico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Obra Publica

Procedimiento de Contratacion

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada
en el DOF el 28 de Julio del 2010

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO SEGUNDO, De las Obras y Servicios por Contrato, Capitulo Quinto Del Ajuste de
Costos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Obra Publica

Procedimiento de Contratacion
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Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 28 de mayo del 2009

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO TERCERO, De los Contratos CAPITULO PRIMERO De la Contratacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Obra Publica

Procedimiento de Contratacion

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 28 de mayo del 2009

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO SEGUNDO, De los procedimientos de contratacion, CAPITULO PRIMERO,
Generalidades.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Obra Publica

Procedimiento de Contratacion

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada
en el DOF el 28 de Julio del 2010

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO SEGUNDO, De las Obras y Servicios por Contrato, CAPITULO TERCERO, De la
Contratacion, Seccion Il, De las Garantias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
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